
Neuapostolische Kirche 

Schweiz 

 
Stellenausschreibung 
 
Unsere Abteilung Immobilien ist für vielfältige Aufgaben wie die Betreuung und den Unterhalt 
unserer kirchlichen Liegenschaften, die Leitung von Sanierungs- und Neubauprojekten von 
Kirchen und Wohnbauten sowie für die Verwaltung kircheneigener Mietwohnungen zuständig.  
Das Betreuungsgebiet der Neuapostolischen Kirche Schweiz umfasst rund 15 Länder. Zur 
Verstärkung des Teams suchen wir eine neue Mitarbeiterin / einen neuen Mitarbeiter als  
 

Projektleiter/in und Immobilienbetreuer/in mit Länderverantwortung 
Schwerpunkt Rumänien; weitere Gebiete nach Absprache (80-100%) 
 
Sie führen kleinere und mittelgrosse Bauprojekte gemäss definierten Projektzielen von der 
Projektentwicklung bis zur Garantieabnahme als Bauherren-Nutzervertreter. Weiter sind Sie in 
Ihrem Betreuungsgebiet Ansprechperson für die Gemeindevorsteher in baulichen Fragen.  
Ihr Arbeitsgebiet umfasst vorwiegend unsere Kirchgemeinden in Rumänien und je nach 
Ihrem Wohnort weitere Regionen in Osteuropa, Österreich oder in der Schweiz.  
 
Ihre vielseitigen Hauptaufgaben:  

• Selbständiges Bearbeiten von Umbau- und Instandsetzungsprojekten als Bauherren-
Nutzervertreter, vereinzelt auch von Erweiterungsbauten oder Neubauten 

• Verantwortung für Budgetierung, Submission, Realisierung und Garantieabnahme 

• Projektadministration, Sitzungsvor- und Nachbearbeitung, Korrespondenz, Terminierung 

• Kostenkontrolle im Rahmen der Projektverantwortung, Mitarbeit in der Budgetierung 

• Ansprechperson der Gemeindevorsteher betreffend Reparaturen und baulichen Fragen 

• Beratung der Kirchenleitung, Verwaltungsleitung und Abteilungsleitung Immobilien 

• Kontakte mit lokalen Planern, Bauführern, weiteren Geschäftspartnern und Behörden  
 
Ihr Profil: 

• Aus- und Weiterbildung im Bereich Hochbau mit Erfahrung als Projektleiter/, Bauleiter/in, 
Bauführer/in, Immobilienbetreuer oder in vergleichbarer Position  

• Vernetztes und strukturiertes Denken und Handeln, Teamfähigkeit  

• Bereitschaft für regelmässige Reisen in den betreuten Gebieten  

• Sicheres und den Situationen sowie Kulturen angepasstes Auftreten  

• Sehr gute Kenntnisse in Deutsch oder Englisch; Kenntnisse der rumänischen Sprache sind 
von Vorteil, aber keine Bedingung. Auch weitere Sprachen könnten genutzt werden.  

 
Die Anstellung erfolgt je nach Ihrem Wohnort in Rumänien, Österreich oder in der Schweiz. 
Sie können auch im Home-Office oder in einem eingerichteten lokalen Büro arbeiten.  

 
Was Sie erwarten dürfen: 
Freuen Sie sich auf eine sehr abwechslungsreiche Aufgabe in einem motivierten Team mit 
flachen Hierarchien und attraktiven Anstellungsbedingungen. Das Fördern der Mitarbeitenden 
ist ein wichtiger Bestandteil unserer Kultur und wir unterstützen Ihre Aus- und Weiterbildung.  
 
Ihre Bewerbung in deutscher Sprache oder mit deutscher Übersetzung senden Sie bitte per   
E-Mail an Christian Martig, Leiter Abteilung Immobilien BAB, c.martig@nak.ch. Er beantwortet 
Ihnen auch gerne erste Fragen unter:  +41 43 268 38 54.  
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